Oznameni o vvhlaseni vybérového rizeni

Obec Jetrichov vyhlasuje vybérové fizeni na pozici ucetni — administrativni
pracovnik obce — plny tvazek

e napln prace

vedeni ucetnictvi, zpracovavani ucetnich vykazi a predkladani tdajt
mesicnich  UCetnich  uzévérek, provadéni veSkerych operaci
souvisejicich s vedenim ucetnictvi a archivaci ucetnich dokladt

vedeni pokladny

vystavovani faktur

ptiprava podkladii k ndvrhu rozpoctu a prace s rozpoctem

piifazovani rozpoctove skladby k jednotlivym financnim Operacim
zajistovani platebniho styku s bankou

zpracovavani podkladl pro vymahani pohledavek

sprava mistnich poplatki, vedeni evidence a vybirani poplatk
Vypracovani a podavani daitového ptiznani obce

vedeni evidence majetku, zpracovavani piehledil, vykazl a statistiky,
tykajici se majetku obce

ptiprava podkladi a zpracovani inventarizace majetku a zdvazki
ptiprava podklada pro jednéni zastupitelstva obce a jeho vybori
Zpracovani a aktualizace smérnic a vnitinich ptedpist

Spoluprace na zajisténi voleb vSech stupiili po technické a materialni
strance

vedeni mzdova a personalni agendy

vedeni spisové a archivacni Sluzby

prace S registry organi vefejné moci, Czech Point a dalSich agend
provadéni vidimace a legalizace

sprava ufedni desky

evidence obyvatel

o predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

dosazeni véku 18 let,

zpusobilost k pravnim tkontim,

statni obcanstvi Ceské republiky, popiipadé cizi statni ob&anstvi a
trvaly pobyt v Ceské republice,

beztthonnost,

minimalné¢ stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

e pozadavky:

orientace v zakoné o obcich, danovém fadu, zakonu o mistnich
poplatcich a zakonu o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi,

znalost ucetnictvi samospravnych celkli vyhodou,



- osvédcCeni o zvlastni odborné zpusobilosti, €1 ufednickd zkouska podle
zakona o statni sluzbé vyhodou,

- praxe ve statni spravé nebo samospraveé vyhodou,

- znalost uzivatelské prace s PC — Word, Excel, elektronickd posta,
internet, datové schranky,

- odborna praxe v oblasti spisové sluzby a agendach kontaktniho mista
Czech POINT ve vefejné spraveé vyhodou,

- zkouska z vidimace a legalizace vyhodou,

- schopnost jednat s lidmi,

- schopnost samostatného rozhodovani,

- peclivost, spolehlivost, komunikac¢ni dovednosti, pfijemné vystupovani

platové zarazeni a benefity:

- odménovani dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v platném znéni, 0
platovych pomérech zaméstnancli ve verejnych sluzbach a spravé,
zafazeni do 10. platové tiidy dle prilohy ¢. 2 k vyse uvedeného
nafizeni

- osobni ohodnoceni dle kvality vykonavané prace

- 25 dni dovolené

- ptispévek na obédy

- ptispévek na penzijni nebo Zivotni pojisténi

misto, zpusob podani prihlasky:

- pisemné piihlasky se podavaji osobné na OU Jetiichov, piipadné se
zasilaji poStou, a to na adresu uvedenou v tomto oznameni

adresa pro zaslani prihlasky:
- Obec Jettichov, Jetfichov 126, 549 83

lhita pro podani prihlasky:
- do8.2.2023
termin nastupu:

- 1.10.2023 nebo dohodou

obsah prihlasky:

- jméno, ptijmeni uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni ptrisluSnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- kontaktni tdaje uchazece (telefon, piipadné e-mail),
- datum a podpis uchazece

k prihlasce se piipoji tyto doklady:

- zivotopis, ve kterém uchaze€ uvede udaje o dosavadnich zaméstndnich
a 0 odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis zevidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice, u cizich
statnich pfislusnikii téz obdobny doklad osvédCujici bezihonnost



vydany domovskym stitem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZzi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim,
- oveétend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Blizsi informace o nabizené pracovni pozici ziskate u Josefa Gorgan,
starosty obce (kontakt: +420 606 878 489).

Poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany vyhradné pro ucely vyberového rizeni v souladu
s platnou legislativou o ochrané osobnich udajii a nebudou zpristupneény, ¢i predany jinym
osobam. Poskytnuti udajui je dobrovolné, je viak nezbytné pro ucast ve vybérovém rizeni. PO
ukonceni vyberového rizeni budou podkladové materialy neuspésnym uchazecum vraceny.

Vyhlasovatel si vyhrazuje prdvo zrusit toto vyberove rizeni kdykoliv v jeho pritbéhu.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazece.

V Jettichové dne 18.1.2023

Josef Gorgan
starosta obce

Datum vyvéSeni:
Datum sejmuti:



